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Tarnese a la Secretaria del
Ayuntamiento para su publicacion
en la Gaceta Municipal
y su debido cumplimiento

En cumplimiento de lo dispuesto por los Articulos 128 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 48 fraccion Ill, 91 fraccidn VIII, Xlll y 165 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, y para su debida publicaciéon y observancia,
promulgo el presente Acuerdo dado en la Onceava Sesién Ordinaria del Consejo
Directivo, en el Municipio de Chalco, Estado de México, a los veinticuatro dias del mes
de noviembre del 2017.
Cumplase.- El C. Presidente Municipal Constitucional, Juan Manuel Carbajal
Herndndez.- Rubrica. La C. Secretaria del Ayuntamiento Lic. T.S. Verdnica Trujano
Zuniga.- Rubrica.

o)
)

9
(O]

Chalco, Estado de México. 16 de Febrero de 2018.
N° 55, Volumen |, Afio 2018



CHALCO

5. ; >
Gobiomo que Soabaja para la Gonle
'AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2016 -2018

JUAN MANUEL CARBAJAL HERNANDEZ
Presidente Municipal Constitucional

LIC. MARINA CARMONA GARCIA
Sindico Municipal

M.A.P. LEON OCTAVIO TELLEZ XIMENEZ
Primer Regidor

C. TALIA PAVON GARCIA
Segunda Regidora

PROFR. JAIME AGUILAR GALINDEZ
Tercer Regidor

C. CLAUDIA MENDEZ CORTES
Cuarta Regidora

LIC. IVAN DE JESUS REGALADO SALAZAR
Quinto Regidor

C. LETICIA ROJAS MARTINEZ
Sexta Regidora

LIC. FELIPE MEDINA ANDRADE
Séptimo Regidor

C. MIGUEL ANGEL MUNGUIA CONTRERAS
Octavo Regidor

C. RAMONA PADILLA GONZALEZ
Novena Regidora

C. CHRISTIAN ARTURO HERNANDEZ DE LA ROSA
Décimo Regidor

C. JORGE ALEJANDRO VIRRUETA NARANJO
Décimo Primer Regidor

C. GUILLERMO ROMERO POZOS
Décimo Segundo Regidor

C. SONIA ELVIRA RESENDIZ BECERRIL
Décima Tercera Regidora

LIC. T.S. VERONICA TRUJANO ZUNIGA
Secretaria del Ayuntamiento

—N\
Gobiewo que b paia la Gende



(g MUNICIPAL

ORGANO INFORMATIVO OFICIAL
DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHALCO
2016-2018

CONTENIDO

REGLAMENTO DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHALCO, ESTADO DE
MEXICO

(0]

Chalco, Estado de México. 16 de Febrero de 2018.
N° 55, Volumen |, Afo 2018



CHALCO

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2016-2018 201642018

REGLAMENTO

Interior del  Organismo  Publico
Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado 'y Saneamiento del
Municipio de Chalco.




DIRECTORIO INSTITUCIONAL

C.JUAN MANUEL CARBAJAL HERNANDEZ
Presidente del Consejo Directivo

C.JUAN AMADO CABALLERO PEREZ
Representante dela C.AE .M

C. MARINA CARMONA GARCIA
Comisario

C. ANTONIO CANO CORTES
Vocal Vecinal.

C.JORGE SANCHEZ HERNANDEZ
Vocal Comercial

C.JESUS CORDERO CULEBRO
Vocal Industrial

C.JOSE LUIS DE LA RIVA HORTIALES
Vocal

C. MIGUEL ANGEL MUNGUIA CONTRERAS
Representante del Ayuntamiento

C. CARLOS BONILLA LINARES
Secretario del Consejo Directivo del O.D.A.P.A.S.

A

ODAPAS
o



POLITICA DE EQUIDAD DE GENERO

“El Gobierno Municipal de Chalco adquiere el compromiso de implementar acciones
para promover la igualdad de trato entre hombres y mujeres salvaguardando el goce
de los derechos humanos y oportunidades en el desarrollo personal y profesional;
garantizando un ambiente libre de violencia al combatir la discriminacion,
previniendo y atendiendo toda situacion de hostigamiento y acoso sexual y/o
laboral para su sancion; buscando el equilibrio entre la vida familiar y laboral del
personal, bajo una convivencia armoniosa; con responsabilidad dentro de la

sociedad fortaleciendo la prictica de un Gobierno de calidad piiblica”.
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EL CONSEJO DIRECTIVO DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE CHALCO, ESTADO DE MEXICO CON BASE EN EL DECRETO NUMERO
35 DE FECHA 18 DE OCTUBRE DE 1991 DONDE FUE CREADO Y EN
EJERCICIO DE SU FACULTAD NORMATIVA, ESTE CONSEJO EN LA
ONCEAVA SESION ORDINARIA DE FECHA VEINTICUATRO DE
NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL DIECISIETE Y:

CONSIDERANDO.

Que el Organismo Puablico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Chalco, Estado de
México también conocido por sus siglas “ODAPAS Chalco” tiene como fin
primordial dotar de los servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento a los
habitantes del Municipio de Chalco, Estado de México con la cantidad y la calidad
adecuada, trabajando con altos estdndares de eficiencia y eficacia, conforme las
normas vigentes, asegurando de esta manera que Estado garantice el adecuado
acceso a los procedimientos necesarios para salvaguardar el derecho humano al
agua, ya que para apreciar la verdadera vigencia de un derecho humano es necesario
citar los medios especificos para poder hacerlo efectivo.

Que en fecha 18 de octubre de 1991 el Cuidadano Licenciado Ignacio Pichardo
Pagaza, Gobernador del Estado Libre y Soberano de Mexico hizo saber; que la
Legislatura del Estado tuvo a bien aprobar el Decreto numero 35 en el cual se crea el
Organismo Publico Descentralizado para la Prestaciéon de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Chalco, Estado de México
ahora también conocido como “ODAPAS Chalco” y siendo este el Organismo
Operador de los recursos hidrolégicos e hidro Sanitarios.

Que atento, a las consideraciones vertidas, el Consejo Directivo, del Organismo
Pablico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Chalco, Estado de México también
conocido por sus siglas “ODAPAS Chalco”, el dia veinticuatro de noviembre del dos
mil diecisiete, ha tenido a bien aprobar la expedicién de un nuevo Reglamento
Interior para este Organismo, mismo que contribuye a establecer una adecuada
distribucién del trabajo entre la Direccion, Subdirecciones, Unidades y Areas
administrativas de este descentralizado, a fin de eficientar la ejecucion y
cumplimiento de su misién, de sus objetivos, programas y proyectos a su cargo.
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Por lo anterior se expide, el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHALCO,
ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO
De las Disposiciones Generales.

Articulo 1.- El presente Reglamento Interno es de Orden Publico, interés social y de
observancia obligatoria para los Servidores Publicos miembros del Organismo
Pablico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Chalco, Estado de México ahora
también conocido como “ODAPAS Chalco”, y tiene por objeto establecer la
estructura organica, operacion, funcionamiento y asignacién de atribuciones de los
Servidores Publicos pertenecientes a dicha Institucion Pablica.

Articulo 2.- Para los efectos de aplicacion e interpretacion del presente Reglamento
se entiende por:

L

IL

III.

Iv.

A
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Decreto: Al decreto No. 35 que crea el Organismo Publico Descentralizado
para la Prestaciéon de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Chalco, Estado de México actualmente
conocido como “ODAPAS Chalco”;

Ley: A la Ley de Aguas Nacionales, Ley del Agua para el Estado de México,
Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios con sus respetivos
reglamentos,

Codigo: Al Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Cédigo
Civil y de Procedimientos Civiles del Estado de México, Cédigo de
Procedimientos Administrativos;

Organismo: Al Organismo Ptblico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Chalco, Estado de México, a quien para efectos del presente Reglamento se le
menciona como “ODAPAS Chalco”;
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V. Constitucién Federal: A la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

VI.  Constituciéon del Estado: A la Constituciéon Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

VII.  Consejo, Al Consejo Directivo del ODAPAS Chalco; y

VIII. Presidente.- Al Presidente del Consejo Directivo.

Articulo 3.- El ODAPAS Chalco es un Organismo Publico Descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio, asi como autonomia técnica y
administrativa en el manejo de sus recursos, ademaés de ser autoridad fiscal que tiene
a su cargo el despacho de los asuntos que le encomienda la Ley del Agua para el
Estado de México y otras disposiciones aplicables.

Articulo 4.- El Organsimo se sujetard a lo dispuesto por la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico, Ley de Aguas Nacionales y su reglamento, Ley del Agua para el Estado de
Meéxico y su Reglamento, Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, y
por los demds ordenamientos relativos y aplicables.

TITULO SEGUNDO.
CAPITULO UNICO.
De la Direccién y Administracion del ODAPAS Chalco.

Articulo 5.- La administracion del ODAPAS Chalco la conforman:
L Un Consejo Directivo; y
II. Un Director General.

TITULO TERCERO.
CAPITULO UNICO.
Del Consejo Directivo.

Articulo 6.- El Consejo Directivo es el Organo Colegiado de gobierno del ODAPAS
Chalco, sus determinaciones seran obligatorias para el Director General;
Subdirecciones, las Unidades y Areas Administrativas que integran el Organismo.

Articulo 7.- El Consejo se integrara de conformidad con lo establecido en la Ley del
Agua para el Estado de México y Municipios, Ley Organica Municipal del Estado
de México y en el Reglamento del Consejo Directivo, tendra las siguientes
atribuciones;

A
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II.

II1.

Iv.

VL

VIL

VIIIL

Determinar las politicas, normas y criterios de Organizaciéon y
Administracién que orienten las actividades del ODAPAS Chalco.
Revisar y aprobar los programas de trabajo y el presupuesto general
del ODAPAS Chalco.

Aprobar y modificar la estructura administrativa, el Reglamento
Interior y del Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo de
los/as Servidores/as Publicos/as del Organismo;

Revisar, aprobar y publicar en su caso, el balance de los estados
financieros y los balances anuales, asi como los informes generales y
especiales.

Otorgar y revocar, a propuesta del Consejo Directivo, el nombramiento
del (la) Director(a) del ODAPAS Chalco. y del (la) Contralor (a) Interno
().

Aprobar y contratar, en su caso, la obtencion de créditos necesarios
para el cumplimiento de su objetivo, consistente en la prestacion de los
servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento del Municipio
de Chalco.

Celebrar una sesién ordinaria bimestral y las extraordinarias que sean
necesarias cuando las convoque el (la) Presidente (a), el (la) Director
(a) o la mayoria de los (as) integrantes.

Las demds que le confieren la Ley del Agua para el Estado de México
y Municipios, su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

TITULO CUARTO.

Del Director General

Articulo 8.- La Direccion General estara a cargo de un Director General, quien sera
nombrado y removido por el Presidente Municipal con aprobacién del Consejo

Directivo.

Articulo 9.- El Director General ejercera por si o a través de la Subdireccién de
Administracién y Tesoreria; y la Subdireccion de Comercializacion, las facultades
de autoridad fiscal que le confiera la legislacién en la materia.

Articulo 10.- Corresponde al Director General, ademas de las senaladas en la Ley y
en otros Ordenamientos aplicables, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

L Definir y ejecutar las acciones necesarias para el cumplimiento de los
acuerdos que emita el Consejo Directivo.

A

ODAPAS
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II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIIL

IX.

XL
XIL.
XIII.

XIV.
XV.

XVL
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Organizar y tomar a su cargo la administracion, funcionamiento, operacién y
conservacion de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residuales, dentro de los limites de su circunscripcion territorial;

Ejecutar los acuerdos y disposiciones del Consejo Directivo, dictando las
medidas necesarias para su cumplimiento.

Elaborar el proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del Organismo;
Presentar al Consejo Directivo, a més tardar en la primera quincena de
noviembre de cada afio, los presupuestos de Ingresos y Egresos y los
programas de trabajo y financiamiento para el afio siguiente;

Presentar al Consejo Directivo, dentro de los tres primeros meses del afio, los
Estados Financieros y el Informe de Actividades del ejercicio anterior;
Representar al Organismo ante cualquier Autoridad, Organismo
Descentralizado Federal, Estatal o Municipal, personas fisicas o juridico
colectivas de Derecho Publico o Privado; con todas las facultades que
correspondan a los apoderados generales para pleitos y cobranzas, y asi
mismo para que promueva todos los recursos que favorezcan a todos los
derechos del organismo en actos de administraciéon y actos de dominio en los
términos que marca el Cédigo Civil del Estado de México; demas leyes y
Reglamentos; asi como para otorgar sustituir o revocar poderes generales o
especiales;

Las atribuciones de la Autoridad Resolutora en los Procedimientos
Administrativos (no graves) entablados en contra de Servidores Publicos en
los Terminos que para tales efectos sefiale la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Mexico y Municipios.

Representar juridicamente al Organismo en los litigios en que éste fuere
parte, no pudiendo desistirse, transigir o comprometerse en arbitros ni hacer
cesiéon de bienes del Organismo sin la autorizacion expresa del Consejo
Directivo;

Presentar denuncias o querellas asi como otorgar perdén ante las agencias del
Ministerio Publico Federal o ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de
Mexico;

Proponer al Consejo Directivo la contratacién de financiamientos necesarios,
para el cumplimiento de los fines del Organismo con apego a la legislaciéon
aplicable;

Realizar actos de dominio, previa autorizaciéon escrita del Consejo Directivo;
Suscribir, otorgar y endosar titulos de crédito y celebrar operaciones de
crédito;

Nombrar, ratificar o remover al personal del Organismo;

Elaborar y mantener actualizado el inventario de la infraestructura
hidraulica;

Integrar y mantener actualizado el padrén de usuarios;
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XVIIL

XVIIL
XIX.

XX.

XXIL

XXIIL

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVL

Elaborar los estudios o investigaciones para el cumplimiento de los fines y
objetivos del Organismo;

Ser el conducto del Organismo para proponer las tarifas de los servicios;
Elaborar el padrén de las comunidades que cuenten con el servicio de agua
potable y alcantarillado, asi como de aquellas que carezcan del mismo;
Celebrar contratos y convenios con los usuarios para la prestacion del
servicio, asi como con las autoridades Federales, Estatales y Municipales,
Organismos Publicos, Privados y Particulares, con el objeto de cumplir con
los fines que les encomienda la Ley y lograr una coordinacién integral en
materia de agua;

Proponer al Consejo Directivo la contratacion de créditos necesarios, para el
cumplimiento de los fines del Organismo;

Ejercer los actos de Autoridad Fiscal que le correspondan al Organismo en su
calidad de Autoridad Fiscal Auténoma Municipal, e instrumentar los
procedimientos administrativos comunes y de ejecucién, restriccion y
suspension de servicios de agua potable y drenaje, en términos de los
establecido en la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios;
responsabilidad que podrd delegar expresamente y por escrito, al area
administrativa correspondiente para el debido cumplimiento de dichas
atribuciones;

Determinar créditos fiscales, recargos, sanciones, pecuniarias y demas
accesorios legales en términos de ley, exigir su cobro inclusive por la via
coactiva;

Proponer las cuotas para el cobro de los derechos por los servicios de
suministro de agua potable, alcantarillado y saneamiento; y en su caso,
proponer o fijar en los términos de la legislacién aplicable las tarifas o precios
publicos de los servicios que se presten; sometiéndose a consideraciéon y a
aprobacioén del Consejo Directivo del Organismo las tarifas diferenciadas de
los derechos y mas contribuciones que en su caso prevea el Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios;

Convocar a Sesiones de Consejo Directivo de manera ordinaria bimestral y
las extraordinarias que sean necesarias;

Expedir las certificaciones y demas documentos ptublicos que obren en los
archivos del ODAPAS Chalco y que legalmente procedan;

XXVIIL.Elaborar, coordinar y supervisar estudios y proyectos relacionados con obra

nueva y rehabilitacién y/o implementacion o mejora del sistema de agua
potable, alcantarillado y saneamiento del Municipio de Chalco;

XXVIIL Coordinar la elaboracién y actualizacién de los planos de las redes

A
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hidrosanitarias e instalaciones existentes; asi como la Integracién,
clasificaciéon, depuracién y actualizacion del catastro de las redes de
distribucién de agua potable;
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XXIX. Coordinar los estudios técnicos y geo hidrolégicos para la localizacién de
areas fisicas para nuevas fuentes de abastecimiento y su potencialidad,
tanques de regulacién, red de distribucién y lineas de conduccién;

XXX. Revisar y validar los proyectos de agua potable, drenaje, alcantarillado y
tratamiento de aguas residuales de las obras a realizar, derivadas de las
solicitudes de factibilidad de servicios, a efecto de que cumplan con la
normatividad establecida para tal fin;

XXXI. Proporcionar asesoria técnica, en cuanto la construccién y mantenimiento de
sistemas de agua potable alcantarillado y saneamiento, a los distintos
Comités Independientes, pertenecientes al Municipio de Chalco y sus
localidades;

XXXII Coordinar la elaboracién de planes, programas y proyectos necesarios para
generar en tiempo y forma, la informacién requerida por parte de las
instancias estatales y municipales, asi como para el seguimiento y evaluaciéon
de las metas programadas por cada una de las dreas del Organismo;

XXXIIL Fomentar la participacion del sector social, pablico y privado
mediante acciones que contribuyan a lograr un desarrollo sustentable para
un uso y consumo eficiente del agua, y con ello crear una cultura del agua en
forma integral, con la colaboracién de las autoridades, la poblacién del
municipio y el Organismo, fortaleciendo asi su buena imagen ante la
comunidad en general;

XXXIV. Implementar sistemas que innoven y modernicen la prestacion de
servicio de agua potable, drenaje, alcantarillado y tratamiento de aguas
residuales;

XXXV.Implementar los Programas de Calidad, Mejora Continua y de Equidad de
Género en el Organismo;

XXXV Proporcionar la informacion publica que sea solicitada y que obre en
el drea, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia vigente para el
Estado de México; y

XXXVIL. Vigilar la entrega de agua en bloque a los nicleos de

poblacién, fraccionamientos, comunidades y particulares que la requieran,
previa firma del contrato o convenio respectivo;

XXXVIIL. Las demas que le confiere la Ley del Agua para el Estado de México y
Municipios, la Leyes y los Reglamentos en la materia y el Consejo Directivo
en el &mbito de sus atribuiones.

Articulo 11.- Para el estudio, planeaciéon y despacho de los asuntos de su

competencia, el Director General se auxiliard de las siguientes unidades
administrativas:

A
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L

II.
III.
IV.
V.
VL
VIIL
VIIL.

La Contraloria Interna;

Unidad Juridica;

Unidad de Transparencia;

Unidad de Planeacién.

Unidad de Informatica.

Subdireccién de Operacién y Construccion;
Subdirecciéon de Administracion y Tesoreria;
Subdireccién Comercial;

El Director General contaré con el nimero de servidores ptblicos necesarios para el
cumplimiento de sus atribuciones, de conformidad con la normatividad establecida
y de acuerdo con el presupuesto de egresos respectivo.

CAPITULO PRIMERO
De la Unidad de Planeacion.

Articulo 12.- Las atribuciones de la Unidad de Planeacién seran las siguientes;
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L.

IL.

II1.

IV.

VL

VIL

VIIL

Integrar la informaciéon para el Programa Operativo Anual del
Organismo a través de los formatos del Presupuesto basado en
Resultados Municipal.

Efectuar el seguimiento al programa operativo anual en base a los
reportes que le hagan llegar las dependencias.

Presentar y formular los reportes relacionados con el programa
operativo anual que soliciten las autoridades normativas internas y
externas.

Analizar en forma sistematica el programa operativo anual e informar
a la Direcciéon General el grado en que se han logrado los resultados
previstos y en su caso opinar sobre las medidas necesarias para el
ajuste de los objetivos con base en los resultados obtenidos.

Intervenir en la realizacion de los programas de trabajo del Organismo
en base a la politica sefialada por la Direccién General.

Colaborar con el Organismo para organizar todas las areas funcionales
a través de lo establecido en el presente Reglamento Interior, para
lograr el cumplimiento de los fines del descentralizado.

Servir como Unidad estratégica entre la Direccién General y las demas
dreas para la comunicacion eficaz y eficiente dentro del Organismo.
Apoyar a la Direccion General como Unidad en la evaluacién y
seguimiento del cumplimiento de las funciones por parte de todas las
areas del Organismo.
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IX.  Capacitar al personal de las dreas administrativas del Organismo para
la elaboracién de todos los formatos del Presupuesto en Base a
Resultados (PBRM), asi como los demds que sean requeridos por las
instancias estatales y municipales.

X. Realizar la vinculacion eficaz y eficiente de las lineas de autoridad
mediante la elaboracién y difusién del Organigrama General del
Organismo, en base a las reestructuras administrativas que se lleven a
cabo.

XI.  Elaborar los informes correspondientes para la evaluacién, por parte
de la Direccion General, del desarrollo de las actividades de la Unidad
de Planeacion.

XII.  Integrar la informacién de cada una de las areas del Organismo para
dar cumplimiento a los requerimientos de informacioén de instancias
estatales y municipales.

XII. Elaborar, conjuntamente con la Subdireccién de Administracién y
Finanzas, el Presupuesto anual de Ingresos y Egresos del Organismo.

XIV. Elaborar el presupuesto anual de los requerimientos de bienes y
servicios de esta unidad administrativa con base en lineamientos de la
Subdirecciéon de Administracién y Tesoreria.

XV. Asistir a todas las reuniones a las que sea convocada esta Unidad
Administrativa.

XVIL. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes al area de su
competencia.

CAPITULO SEGUNDO
De las Atribuciones de la Unidad Juridica

Articulo 13.- Corresponde a la Unidad Juridica:

L
IL
II1.
IV.

V.

A

ODAPAS
(CRZLES]

Asesorar a las unidades administrativas en los procedimientos
administrativos que se inicien al personal del Organismo;

Elaborar o revisar los proyectos de ordenamientos juridicos del Organismo,
con la participacién de las demas unidades administrativas;

Formular los proyectos de contratos o convenios en los que El Organismo sea
parte;

Ejercer las acciones, concurrir a juicio y formular las denuncias y querellas
que procedan, en representacion del Organismo;

Asesorar en materia juridica a los servidores publicos del Organismo,
respecto al desarrollo de sus funciones;
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VL

VIL

VIIL

IX.

Proponer al Director General lineamientos, politicas y criterios de caracter
juridico que permitan mejorar las relaciones contractuales del organismo, a
fin de proteger el patrimonio de esta Intitucion Publica;

Promover la regularizaciéon de los inmuebles propiedad del Organismo y de
aquellos que tenga en operacién o administracion;

Compilar y difundir entre el personal del Organismo, los ordenamientos
juridicos y demas disposiciones de caracter normativo, que transgredan en el
desarrollo de sus atribuciones; y

Las demds que le confieren las disposiciones aplicables y las que le
encomiende el Director General.

CAPITULO TERCERO
De la Unidad de Informatica.

Articulo 14.- Las atribuciones de la Unidad de Informética seran las siguientes;

IL.

III.

IV.

VL

Disefiar, instalar y optimizar la estructura de hardware, software, redes y
comunicaciones del Organismo, de manera que permita que los productos y
servicios informaticos puedan ser brindados en condiciones de alta
disponibilidad y confiabilidad, utilizando las ventajas que brinda la
tecnologia.

Definir las normas, especificaciones, técnicas y estdndares para el analisis,
disefio, desarrollo, documentacioén y operacion de los sistemas automatizados
que se realicen en el Organismo.

Coordinar la identificacién de los requerimientos en materia de diseno de
sistemas, organizacion, procedimientos, equipo y software que necesita el
Organismo a fin de optimizar sus métodos de trabajo.

Brindar el soporte especializado para un servicio eficiente y confiable de las
plataformas tecnoldgicas de redes y comunicaciones que garanticen la
continuidad del servicio.

Planear, dirigir y controlar el analisis, disefio y desarrollo de los sistemas de
informacién de acuerdo a lo programado, asi como la actualizacién de los
existentes.

Vigilar que se integre el programa anual para el desarrollo informatico y para
la elaboraciéon de estudios de organizaciéon y procedimientos, de igual forma,
promover las acciones necesarias para que este se cumpla una vez autorizado
por las autoridades superiores.

VII. Elaborar, mantener y actualizar la pagina web del Organismo, asi como los

portales técnicos de informacién de las redes sociales, para mantener una
permanente comunicacién con los usuarios de las mismas.
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VIIL Operar los sistemas técnicos de informacién con calidad, oportunidad,
y apego a normas de control interno que garanticen su seguridad.

IX. Proporcionar asistencia técnica a las diversas éreas, verificando que se lleve a
cabo el programa de mantenimiento preventivo a los equipos informaticos.

X. Administrar la red informética del Organismo, promoviendo el uso adecuado
de la misma, asi como vigilar y controlar los equipos y paqueteria propiedad
del Organismo, para ser usados racionalmente y de forma totalmente
responsable

XI. Mantenerse actualizado sobre los avances tecnolégicos en materia de equipo
y paqueteria, a fin de evaluar su posible incorporacién a los recursos del
Organismo.

XII. Coordinar con el Area de Recursos Humanos la integracién y desarrollo del
programa de capacitaciéon en materia de informatica para el personal del
Organismo.

XIII. Elaborar el presupuesto anual para el desarrollo informatico, referente
a disefio de sistemas, operacion de los existentes y requerimientos para
adquirir nuevos equipos (hardware) y paquetes de computo (software), en
base a los lineamientos de la Subdireccién de Administracién y Finanzas.

XIV. Asistir a todas las reuniones a las que sea convocada esta Unidad
Administrativa.
XV.Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes al 4rea de su
competencia
CAPITULO CUARTO

De la Unidad de Transparencia.
Articulo 15.- Corresponde a la Unidad de Transparencia las siguientes atribuciones;

L Instituir, coordinar y supervisar en términos de las disposiciones
aplicables, las acciones, medidas y procedimientos que coadyuven a
asegurar una mayor eficacia en la gestién y atencién de las solicitudes en
materia de acceso a la informacién;

IL Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y
declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las
areas de los sujetos obligados;

III.  Ordenar, en su caso a las dreas competentes que generen la informacién
que derivado de sus atribuciones, competencias y funciones deban tener
en posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad de su
generacion, exponga, de forma fundada y motivada las razones por las
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Iv.

VL

VIL

VIIL
IX.

XL

XII.

XIII.

XIV.

XV.
XVL

XVIIL

cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas atribuciones,
competencias o funciones;

Establecer politicas para facilitar la obtencion y entrega de informacion en
las solicitudes que permita el adecuado ejercicio del derecho de acceso a
la informacion;

Promover la capacitaciéon y actualizacion de los servidores publicos o
integrantes adscritos a las unidades de transparencia;

Establecer programas de capacitacién en materia de transparencia, acceso
a la informacién, accesibilidad y proteccién de datos personales, para
todos los servidores publicos o integrantes del sujeto obligado;

Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informaciéon
a que se refiere la Ley en la materia;

Aprobar, modificar o revocar la clasificacién de la informacién;
Supervisar la aplicaciéon de los lineamientos en materia de acceso a la
informacién publica para el manejo, mantenimiento y seguridad de los
datos personales, asi como de los criterios de clasificacién expedidos por
el Instituto;

Elaborar un programa para facilitar la sistematizacion y actualizacion de
la informacion, mismo que debera remitirse al Instituto dentro de los
primeros veinte dias de cada afno;

Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que
éste expida, los datos necesarios para la elaboracién del informe anual;
Emitir las resoluciones que correspondan para la atenciéon de las
solicitudes de informacion;

Dictaminar las declaratorias de inexistencia de la informaciéon que le
remitan las unidades administrativas y resolver en consecuencia;
Supervisar el registro y actualizacién de las solicitudes de acceso a la
informacién, asi como sus tramites, costos y resultados;

Fomentar la cultura de transparencia;

Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de
informacién clasificada;

Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita
el Instituto; y

Las demds que se desprendan del presente reglamento y las disposiciones juridicas
aplicables, que faciliten el acceso a la informacioén.

TITULO QUINTO.
CAPITULO UNICO.
De la Subdirecciéon General.

Articulo 16.- A fin de llevar a cabo un correcto funcionamiento del Organismo, el

A

ODAPAS
(CRZLES]
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Director General se auxiliara de un subdirector general quien contara con las
siguientes atribuciones.

L

IL

I11.

Iv.

VL

VIIL

VIII.

IX.

Llevar las relaciones de la Direccién General con las demas Direcciones
del Ayuntamiento de Chalco, asi como con las autoridades de otras
Instituciones.

Llevar por indicacién del Director General los asuntos de orden politico
interno y suplir al titular de la Direccién en sus ausencias de hasta por 15
dias.

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos, las 6rdenes, las circulares y demas
disposiciones del Director General.

Elaborar los nombramientos, licencias, remociones de los Servidores
publicos del Organismo y remitirlos al Director General para su firma.
Apoyar a las demads 4reas administrativas del organismo en el
cumplimiento de sus atribuciones.

Revisar los proyectos en cuestion de tarifas a aplicar para la prestacion del
servicio de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

Tramitar el testimonio notarial del Representante Legal para el ejercicio
de las funciones.

Organizar la asistencia a los actos civicos a los que el organismo sea
invitado por el Gobierno Municipal.

Las demas que les sefialen las Leyes y Reglamentos vigentes en el Estado.

TITULO SEXTO

De la Contraloria Interna.

Articulo 17.- La atribuciones de la Contraloria Interna del ODAPAS Chalco seran
las siguientes;

CAPITULO PRIMERO
Del Contralor Interno

Articulo 18.- El Contralor Interno, tendré las atribuciones siguientes:

L.

A

ODAPAS
(CRZLES]

Supervisar los Planes y Programas instaurados en el ODAPAS Chalco,
ademds de planear, programar, organizar y coordinar el sistema de
control y evaluacién;

Fiscalizar el Ingreso y ejercicio del gasto publico del ODAPAS Chalco y
su congruencia en el presupuesto de egresos;
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II1.

Iv.

VL

VIL

VIIL.

IX.

XL

XIL

A

ODAPAS
(CRZLES]

Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

Asesorar a los Subdirectores y titulares de las Areas Administrativas en
el cumplimiento de sus atribuciones;

Establecer las bases generales para realizar auditorias, asi como visitas
periddicas e inspecciones en las instalaciones de las fuentes de
abastecimiento, cadrcamos de bombeo y oficinas;

Realizar auditorias, visitas, inspecciones, supervisiones y métodos de
control interno, asi como informes, evaluaciones, revisar libros y
documentos en las unidades administrativas del ODAPAS Chalco, en
general, donde se involucren fondos condicionados o valores ptblicos del
ODAPAS Chalco, con objeto de promover la eficiencia en sus operaciones
y procesos asi como verificar el cumplimiento de los objetivos contenidos
en sus programas;

Supervisar que los recursos federales, estatales y municipales a que se
haga allegar el ODAPAS Chalco, se apliquen en los términos estipulados
en las leyes, los reglamentos y los convenios respectivos;

Revisar la contabilidad del ODAPAS-Chalco;

Vigilar y supervisar el cumplimiento de los actos juridicos celebrados por
proveedores y contratistas con el ODAPAS Chalco; solicitando la
informacién relacionada con las operaciones relacionadas, y fincar las
deductivas asi como responsabilidades Administrativas que en su caso
procedan;

Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacién, la Contraloria del
Poder Legislativo y la Secretaria de la Contraloria del Estado para el
cumplimiento de las funciones;

Designar y comisionar al personal adscrito a la propia contraloria interna,
con el propésito de realizar auditorias a las unidades administrativas del
ODAPAS Chalco, asi como normar y controlar su actividad;

Establecer y operar un sistema de atencién de quejas, denuncias y

sugerencias, relacionadas con el desempefio de los servidores publicos
del ODAPAS Chalco;
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XIII.

XIV.

XV.

XVIL

XVIL

XVIIL

A

ODAPAS
(CRZLES]

Substanciar, de oficio o a instancia de parte los Procedimientos
Administrativos que se originen a consecuencia de las quejas, denuncias,
inconformidades y sugerencias que particulares o Servidores Pablicos del
propio Organismo presenten por la presunta comisiéon de faltas
Administrativas de servidores publicos del ODAPAS Chalco o
particulares, que advierta como causales de responsabilidad
administrativa disciplinaria o resarcitoria o de otra naturaleza que afecte
el funcionamiento u orden interno y derivar o consignar aquellos asuntos
que no sean de su competencia a las autoridades correspondientes, en
términos de lo previsto por el Codigo Penal vigente en la entidad y la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

Vigilar el debido cumplimiento de las normas y disposiciones en la
materia de sistema de registro y contabilidad, contratacién y pago de
personal, contratacién de servicios, de adquisiciones, de arrendamientos,
conservacién, uso, destino, afectacién, enajenacién y baja de bienes
muebles e inmuebles, asi como del manejo y disposiciéon de los bienes
contenidos en los almacenes activos y demads recursos materiales y
financieros pertenecientes al ODAPAS Chalco;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables en materia de
planeacion, presupuestacion, ingresos, financiamiento, inversion, deuda,
patrimonio, fondos y valores propiedades del ODAPAS Chalco;

Llevar a cabo y coordinar la realizacién de inspecciones, auditorias y
evaluaciones e informar del resultado de las mismas al Director General
del ODAPAS Chalco;

Informar al Director General del ODAPAS Chalco el resultado de las
revisiones de las dreas del ODAPAS Chalco, que hayan sido objeto de
fiscalizacién e informar a las autoridades competentes del resultado de
dichas revisiones si le fuere requerido;

Participar y vigilar la Entrega - Recepcién de las Subdirecciones, unidades
y Areas administrativas, del ODAPAS Chalco en términos de los
Lineamientos que regulan la Entrega Recepcién que emite el Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado de México;
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XIX.

XX.

XXL

XXIL

XXIIL.

XXIV.

XXV.

XXVL

XXVIL

A

ODAPAS
(CRZLES]

Revisar los estados financieros de la Subdirecciéon de Administracion y
Tesoreria del ODAPAS Chalco, y verificar que se remitan los informes
correspondientes al Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de
México;

Vigilar que los ingresos que se obtengan por los servicios que otorga el
ODAPAS Chalco, se enteren en tiempo y forma conforme a los
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

Vigilar que el ejercicio del presupuesto de egresos se apegue
estrictamente a las leyes y reglamentos vigentes cumpliendo con las
normas de control y fiscalizacion aplicables en la materia;

Opinar previamente a su expedicién sobre los proyectos de normas de
contabilidad y control en materia de programacién, presupuestacion,
administracién de recursos humanos, materiales y financieros que se
elaboren en el ODAPAS Chalco;

Participar en la elaboraciéon y actualizacion del inventario general de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del ODAPAS Chalco,
(expresando las caracteristicas de identificaciéon y destino de los mismos)
en términos de las disposiciones legales que asi lo sefialen, asi como
formar parte del comité de muebles e inmuebles en su calidad de
Secretario;

Verificar que los servidores publicos del ODAPAS Chalco cumplan con
la obligacion de presentar oportunamente la manifestacion de bienes por
alta, baja, modificacion patrimonial y conflicto de intereses, en términos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

Representar a la Contraloria Interna del ODAPAS Chalco, México, ante
toda clase de autoridades;

Rendir informe al Director General, de la evaluacién que se realice sobre
el desempefio de los servidores ptuiblicos de la administraciéon ptablica del

ODAPAS Chalco;

Dictar las medidas necesarias para el despacho pronto y expedito para
hacer cumplir sus determinaciones;
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XXVIIL.
procedimientos administrativos aplicados a los servidores ptblicos;

Vigilar el cumplimiento de las resoluciones emitidas de los

XXIX. Ejecutar las instrucciones que reciba del Director General o del Consejo
Directivo;

XXX. Aprobar la organizacién y funcionamiento de la Contraloria;

XXXI. El Contralor Interno contard con el personal necesario para el
cumplimiento de sus atribuciones de acuerdo a su presupuesto;

XXXIIL. Las demdas que le sefialen los ordenamientos legales, reglamentos,
acuerdos delegatorios de facultades.

CAPITULO SEGUNDO
De la Autoridad Investigadora

Articulo 19.- La Autoridad Investigadora tendr4 las siguientes atribuciones;

A

ODAPAS
(CRZLES]

L

IL.

II1.

Recibir las quejas y denuncias que se presenten en contra de servidores
publicos del ODAPAS Chalco o particulares por la presunta comisiéon
de faltas administrativas.

Llevar de oficio o peticiéon de parte, las auditorias o investigaciones
debidamente fundadas y motivadas respecto de las conductas de los
servidores publicos y particulares que puedan constituir
responsabilidades administrativas en el ambito de su competencia.

Solicitar y tener acceso a toda la informacién necesaria para el
esclarecimiento de los hechos, incluyendo aquella que Ilas
disposiciones legales en la materia consideren con caracter de
reservada o confidencial.

IV.Mantener con la misma reserva o secrecia la informacién que se

V.

encuentre clasificada como tal.
Investigar de Oficio o a peticién de parte sobre las irregularidades

administrativas de servidores ptblicos del ODAPAS Chalco, durante
la prestacion del servicio ptublico.
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VI. Realizar los citatorios de comparecencia a servidores publicos y
particulares, a fin de que expresen lo que a su derecho corresponda,
enrelacion a los echos que se investiguen.

VIL Elaborar los acuerdos de inicio de Investigacién para dar curso
a las indagatorias por la presunta comisién de faltas administrativas
que se atribuyen a servidores publicos del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion del Servicio de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Chalco o particulares.

VIIL Cuando determine que los actos u omisiones investigados
constituyen la comision de una falta administrativa grave o la presunta
comisiéon de un delito, turnara el asunto a la autoridad competente
para que sea este quien lo substancie e imponga la sancién
correspondiente.

IX. Imponer las medidas de apremio que le confiere la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Mexico y
Municipios, consistente en multa, solicitar el auxilio de la fuerza
publica y arresto hasta por treinta y seis horas.

Las demds que expresamente le confiere la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Mexico y Municipios.

CAPITULO TERCERO
De la Autoridad Substanciadora.

Articulo 20.- La Autoridad substanciadora tendrd las siguientes atribuciones

I

II

IR

IR

L.

Recibir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa a efecto de
iniciar con el procedimiento de responsabilidad administrativa
correspondiente y emitir el acuerdo de ley

En el ambito de su competencia la Autoridad substanciadora, dirigira y
conducira el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la
admision del Informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la
conclusién de la audiencia inicial. La funcién de la Autoridad substanciadora,
en ningln caso podra ser ejercida por una Autoridad investigadora;

Abstenerse de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, en
el supuesto que derivado de las Investigaciones practicadas o de la valoraciéon
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de las pruebas aportadas en el procedimiento, se advierta que no existe dafio
ni perjuicio al ODAPAS Chalco.

Las demds que expresamente le confiere la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Mexico y Municipios.

CAPITULO CUARTO
De la Autoridad Resolutora

Articulo 21.- La Autoridad Resolutora tendra las Siguientes Atribuciones;
I.  Tratandose de faltas administrativas no graves sera la Autoridad Resolutora
o el servidor publico asignado por El Consejo Directivo quien emitira la
resolucion referente a las Faltas administrativas
II.  Siadvierte la comisién de una falta grave, o faltas cometidas por particulares,
las actuaciones serdan turnadas al Tribunal competente, a fin de que sea este
quien resuelva de fondo el asunto de que se trate ;
Las demas que expresamente le confiere la Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de Mexico y Municipios.

CAPITULO QUINTO
De la secretaria
Articulo 22.- La secretaria tendra las siguientes atribuciones;

L Llevar la agenda de trabajo del titular de la Contraloria Interna

II. Recibir la documentacién de las distintas areas del ODAPAS Chalco que
se dirigen a la Contraloria Interna

I Elaborar oficios o informacién que serd enviada a otras Dependencias y /o
Unidades Administrativas.

IV.  Registrar y llevar el control de archivo de documentacioén recibida o
elaborada por el area.

V. Recibir la documentacién externa que Dependencias del Gobierno
Federal, Estatal o Municipal dirijan a la Contraloria del ODAPAS Chalco.
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VL

VIL

VIIL

IX.

XL

XIIL

XIII.

Realizar la actualizacién del padréon de movimientos de Alta, Baja o
Anualidad de servidores ptblicos para su control y registro en la pagina
de la Direccion de Responsabilidades, Direccion de Control de
Manifestacién de Bienes y Sanciones de la Secretaria de la Contraloria.

Dar de alta y mantener actualizados los procedimientos Administrativos,
Disciplinarios y/o Resarcitorios en el Sistema Integral de
Responsabilidades, de la Secretaria de la Contraloria del Estado de
México.

Consultar y obtener las constancias de No Inhabilitacion de las personas
que pretendan desempefiarse en este Organismo Descentralizado.

Verificar el Boletin de Empresas Objetadas.
Apoyar al titular de la Contraloria Interna con la elaboracion de Programa
Operativo Anual, Informes Trimestrales y Presupuesto basado en

resultados municipales.

Mantener comunicacién Institucional con Dependencias Municipales y
del Gobierno del Estado de México.

Operar el Sistema de Entrega - Recepcién (CREG) conforme a los
Lineamientos establecidos para Entrega - Recepcién.

Asistir al Titular de la Contraloria Interna en los dos levantamientos de
bienes muebles e inmuebles.

Asi como las que determine el (la) Titular de la Contraloria Interna.

CAPITULO SEXTO.
Del Asesor Juridico y/o Contable.

Articulo 23.- El (los) Asesor (es) Juridico (s), tendran a su cargo las atribuciones
siguientes;

L

A

ODAPAS
(CRZLES]

Asesorar respecto de asuntos de la competencia y atribuciones de la
Contraloria Interna del ODAPAS Chalco, para orientar a las demas Areas
administrativas, las entidades fiscales y los que sean encomendados por el
titular de la Contraloria Interna del ODAPAS Chalco.
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II.  Proponer al Contralor Interno del ODAPAS Chalco, los proyectos mediante
los cuales se promueva el fincamiento de responsabilidades administrativas,
en contra de servidores publicos, ex servidores ptublicos o personas sujetas
y obligadas en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

III. Revisar, fundar y motivar la documentacién necesaria para la practica de
auditorias, visitas, inspecciones y revisiones que implemente este Organo
de Control Interno ante las areas administrativas que integran el ODAPAS
Chalco.

IV. Auxiliar al Contralor Interno en la elaboracién de proyectos, reglamentos,
manuales de procedimientos, etc.

V. Asesorar a las distintas dreas del ODAPAS Chalco, en la elaboracion de actas
administrativas que se levanten a servidores publicos del ODAPAS Chalco,
por cualquier causa que sefiale la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios y el Reglamento Interior de Condiciones
Generales de Trabajo.

VI. Participar en la formacién de los Comités Ciudadanos de Control y
Vigilancia (COCICOVIS) en coordinacion de la Delegacién de la Secretaria
de la Contraloria del Estado de México y la Subdireccion de Operacién y
Construcciéon del ODAPAS Chalco.

VII. Coadyuvar para dar de alta y mantener actualizados los procedimientos
Administrativos Disciplinarios y/o Resarcitorios en el Sistema Integral del
Responsabilidades de la Secretaria de la Contraloria del Estado de México.

VIIL.Las demds que sefialen las disposiciones legales o que le confiera al
Contralor Interno del ODAPAS Chalco.

IX. Coadyuvar al Contralor (a) Interno en el desahogo de las Garantias de
Audiencia y elaboracién de actas administrativas, circunstanciadas o
cualquier otra diligencia administrativa y en su caso fungir como defensor
de Oficio en la Substanciacion de los Procedimientos Administrativos
instaurados en constra de Servidores Publicos por faltas Administrativas no
graves.

Articulo 24.- El (los) asesor (es) juridico (s) y/o contable (s) de la Contraloria Interna,
podran ser comisionados para llevar acabo auditorias, revisiones, inspecciones,

A

ODAPAS
(CRZLES]
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contando con las atribuciones siguientes:

L.

IL.

II1.

Iv.

VL

VIIL

VIIL

IX.

A

ODAPAS
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Llevar a cabo las auditorias, visitas, revisiones e inspecciones a las que
haya sido asignado en el ODAPAS Chalco, sujetdndose a la leyes y
reglamentos aplicables, al Coédigo de Ftica, a los manuales de
Organizaciéon y de procedimientos y demds criterios emitidos por el
Titular de la Contraloria Interna del ODAPAS Chalco.

Realizar las notificaciones relativas a los actos de fiscalizacion.

Levantar actas circunstanciadas en presencia de dos testigos, en las que
se haga constar hechos u omisiones que hubieren encontrado durante sus
actuaciones.

Realizar las compulsas, respecto a las auditorias, visitas e inspecciones en
las cuales sean comisionados, de la documentacién comprobatoria
relativa a las obras, bienes o servicios relacionados con los terceros que
hubieren contratado con las entidades fiscables.

Analizar y evaluar la informacién y documentacién que se les
proporcione, en la practica de las auditorias, visitas, revisiones e
inspecciones.

Elaborar los papeles de trabajos de sus actos de fiscalizacién, asi como las
cedulas de observaciones para integrar los expedientes.

Intervenir en la forma que determine el titular de la Contraloria Interna
del ODAPAS Chalco, en la formulacion del proyecto final del informe de
Resultados de los actos de fiscalizacién, en los que haya participado.

Organizar, clasificar, archivar y guardar la reserva debida, de acuerdo a
las disposiciones aplicables, de la informacién y documentacién de que
tengan conocimiento.

Coordinar la devolucién de la documentacion original que haya sido
presentada por las entidades fiscalizables para solventar las
observaciones determinadas por el Organo Superior.

Participar en la elaboracion y verificacién del cumplimiento y aplicaciéon

del Programa Operativo Anual del ODAPAS - Chalco, en el &mbito de su
competencia.
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XL

XIL

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

A

ODAPAS
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Practicar las auditorias financieras, administrativas, operacionales, de
desempefio, conforme al programa establecido con el fin de supervisar y
vigilar la correcta aplicaciéon de los recursos contemplados en el
Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal que corresponda:

Elaborar los informe preliminares de los resultados obtenidos de las
auditorias financieras, administrativas, operacionales y de desempeno
realizadas.

Requerir de los titulares de las areas del ODAPAS Chalco, las aclaraciones
o solventaciones que correspondan a las observaciones que resulten de
las auditorias, revisiones o verificaciones que haya llevado a cabo
conforme al presente reglamento.

Supervisar la aplicacion de los mecanismos del control y evaluacion para
el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional de las
Subdirecciones y unidades administrativas del ODAPAS Chalco, de
acuerdo con el presente reglamento, el manual de organizaciéon y de
procedimientos.

Evaluar el cumplimiento de las politicas y los programas a cargo de las
diversas dreas del ODAPAS Chalco, con el objeto de retroalimentar el
proceso de planeacion, programacion y presupuestacion.

Brindar asesoria a las areas del ODAPAS Chalco, en materia de los
procesos administrativos y financieros que realizan, con el objeto de
elevar la eficiencia de los mismos, en el marco de sus objetivos y metas.

Proporcionar conforme a sus atribuciones y de acuerdo con las politicas
y normas establecidas en la materia, la informacién, documentacion,
datos informes y asesorias o cooperacién técnica que le requieran otras
areas del ODAPAS Chalco.

Atender y asesorar a servidores publicos y quienes hayan dejado de serlo,
para solventar las observaciones determinadas por el Titular de la
Contraloria Interna del ODAPAS Chalco, cuando sea necesaria su
intervencion.

Determinar si la documentacién y demads elementos presentados por las
entidades fiscables para dar atencién a las observaciones, son o no
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suficientes para aclararlas, justificarles o solventarlas y, en su caso
acordar lo conducente.

XX.  Disenar y operar el sistema de control y seguimiento de las observaciones
y recomendaciones de los informes mensuales y resultado de auditorias
y producir los reportes requeridos, para coadyuvar en su debida atencién
y solventacion.

XXI.  Proporcionar a los Asesores Juridicos y autoridades Investigadoras la
documentacion e informacién necesarias para la instauracién de los
procedimientos administrativos correspondientes, relacionadas con las
observaciones no aclaradas, justificadas o solventadas, por parte de las
entidades fiscales.

XXII.  Someter a la consideracién del Titular de la Contraloria Interna del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion del Servicio de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Chalco, los
pliegos de observaciones que se deriven de las auditorias, visitas e
inspecciones que se practiquen a las unidades administrativas del
ODAPAS Chalco.

XXIII. Someter a consideracion del Titular de la Contraloria Interna, el informe
mensual de las observaciones financieras, de evaluacién de programas y
de servicios relacionados con la misma, y de las derivadas de auditorias
subsistentes de las entidades fiscalizables.

XXIV. Desempefar las comisiones que determine el Titular de la Contraloria
Interna del Organismo Puablico Descentralizado para la Prestacion del
Servicio de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Chalco, asi como mantenerlo informado sobre los resultados de sus
actividades; y

XXV. Las demas que sefialen las disposiciones legales aplicables, los manuales
de organizacién y de procedimientos que se expidan, o asigne

directamente el Contralor Interno del ODAPAS Chalco.

CAPITULO SEPTIMO
Del Notificador

Articulo 25.- El Notificador o servidor publico habilitado para tales efectos, tendra
a su cargo las atribuciones que se derivan del presente Reglamento, con el objeto de
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practicar las notificaciones que sean necesarias a la parte interesada, la citacién,
requerimientos, resoluciones y aquellos actos que dicte o ejecute el Titular de la
Contralorfa Interna del ODAPAS Chalco.

Articulo 26.- En el ejercicio de sus atribuciones el notificador, se ajustara a lo
siguiente:

L Notificar en tiempo y forma, las citaciones, requerimientos y demds
notificaciones o actos a notificar en las diferentes etapas de los
Procedimientos Administrativos.

II. Notificar personalmente a los particulares y por oficio a las autoridades
administrativas, en su caso, cuando se trate de citaciones, requerimientos
y demas resoluciones o actos que puedan ser impugnados. También
podran ejecutarse por correo certificado con acuse de recibo.

III. El notificador, asentara en el expediente la razén respectiva de cualquier
hecho relevante en el ejercicio de sus funciones.

IV. Y en cualquier otra que determinen las leyes respectivas.

Articulo 27.- Las notificaciones personales se hardn en el domicilio que para tal
efecto se haya sefialado en el procedimiento o proceso administrativo. Cuando el
procedimiento administrativo se inicie de oficio, las notificaciones se practicaran en
el domicilio registrado ante las autoridades administrativas.

Las notificaciones se entenderdan con la persona que deba ser notificada o su
representante legal; a falta de ambos, el notificador dejara citatorio con cualquier
persona que se encuentre en el domicilio para que se le espere a una hora fija del dia
habil siguiente y de negarse a recibirlo, se efectuara por instructivo que se fijara en
la puerta o lugar visible del propio domicilio. Si quien haya de notificarse no
atendiere el citatorio, la notificacién se hara por conducto de cualquier persona que
se encuentre en el domicilio en que se realice la diligencia y, de negarse a recibirla,
se realizara por instructivo que se fijara en la puerta de ese domicilio. En los casos
en que el domicilio se encontrare cerrado, la citacion o notificaciéon se entendera con
el vecino mas cercano, debiéndose fijar una copia adicional en la puerta o lugar
visible del domicilio.

En el momento de la notificacion se entregara al notificado o a la persona con quien
se entienda la diligencia, copia simple del documento a que se refiere la notificacién.
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El notificador asentara razén de todas y cada una de las circunstancias observadas
en la diligencia de notificacién, contara con fe publica respecto de los datos y
circunstancias que asiente y sus actos gozan de presuncion de legalidad.

Articulo 28.- Las notificaciones por via electrénica se sujetaran a las reglas
siguientes:

L A la Contraloria Interna cualquier autoridad que tuviere intervencién en
el juicio, la primera notificacién debera hacerse por oficio impreso en los
términos precisado en el articulo 26 fraccion II, de este Reglamento, o a
través de oficio digital si ya cuenta con registro electrénico.

En todos los casos, las constancias de notificacién respectivas se
agregaran a los autos.

Todas las autoridades estan obligadas a causar de recibo la recepciéon
electrénica de las notificaciones que le fueren practicadas a través de
medios electrénicos, a mas tardar al dia siguiente al en que las reciban.
En este plazo la dependencia publica o el Tribunal con acuse o sin él,
tendré por hecha la notificacion.

IL Los actores o terceros interesados que cuenten con registro electrénico,
deberéan acusar por este medio la recepcién de la notificacion.

De no acusar de recibo dentro de las veinticuatro horas siguientes en que
sea remitida la notificacién, la Contraloria Interna la tendra por hecha.

En cualquier momento del procedimiento administrativo, las partes que
hayan solicitado notificaciones electrénicas podran pedir a la Contraloria
Interna que dejen de practicarse en esa forma y se le realice por escrito.

Articulo 29.- Las notificaciones deberan hacerse en dias y horas hébiles, con una
anticipacion de 48 horas, por lo menos, al momento que deba efectuarse la actuacion
o diligencia a que se refieren las mismas.

Articulo 30.- Las notificaciones surtiran sus efectos:

L Las personales, a partir del dia siguiente habil de la fecha en que fueren
practicadas;

34



II. Las que se efecttien por oficio o correo certificado, desde el dia siguiente
habil al en que se reciban, salvo disposicién legal en contrario.

III. El dia siguiente hébil en que el interesado o su representante se haga
sabedor de la notificacién omitida o irregular.

Iv. Las realizadas por via electrénica, al dia siguiente al en que la parte
notificada envié a la Contraloria Interna el acuse de recibo.

Si dicho acuse no se recibe dentro del dia habil siguiente al en que se haya
enviado la notificacion, esta surtird efectos en términos del parrafo
anterior.

El notificador de la Contralorfa Interna agregara al expediente la
constancia respectiva.

Articulo 31.- Cuando la Ley no senale termino o plazo para la préctica de alguna
actuacion o para el ejercicio de un derecho, se tendra el de tres dias.

Articulo 32.- Transcurridos los plazos fijados a las partes interesadas se tendra por
perdido el derecho que dentro de ellos debi6 ejercitarse, sin necesidad de
declaratoria en ese sentido.

Articulo 33.- El computo de los plazos se sujetara a las siguientes reglas:

L Comenzaran a correr desde el dia habil siguiente al en que surta efectos
la notificacion y se incluirdn en ellos el dia de vencimiento.

II. En los plazos fijados en dias por las disposiciones legales, la Contraloria
Interna solo se computaran los dias habiles.

III. En los plazos sefialados en afios o meses y en los que se fije una fecha
determinada para su extincion, se entenderan comprendidos los dias
inhébiles; y

Iv. Los plazos sefialados en horas y los relativos al cumplimiento del acuerdo

de suspension del acto impugnado, se contaran de momento a momento.
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TITULO SEPTIMO.

De la Subdireccién de Administracién y Tesoreria

Articulo 34.- Las Atribuciones de la de la Subdireccion de Administracion y
Tesoreria serdn las siguientes;

II.

II1.

IV.

VL

VIL

VIIL.

IX.

XI.

Emitir lineamientos, procedimientos y sistemas para el desarrollo de
estudios y proyectos que permitan incidir en el mejoramiento de los
servicios que presta el Organismo.

Presidir los Comités de Adquisiciones y Servicios, de Arrendamiento,
Adgquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de Bienes Inmuebles.
Proponer, en coordinacién con la Direcciéon General y la Unidad de
Planeacién, las modificaciones que se requieran a la estructura
organica autorizada por el Organismo, asi como realizar el analisis de
las mismas.

Organizar, coordinar y dirigir el establecimiento de acciones de
cardcter administrativo en asuntos relacionados con apoyos
financieros, convenios, servicios generales, insumos y recursos
humanos, para la prestacion de los servicios que otorga el Organismo.
Dirigir y coordinar las acciones financieras y contables, supervisando
la aplicacion y autorizando el ejercicio de los recursos del Organismo,
conforme al presupuesto establecido.

Dirigir y coordinar la elaboracién del presupuesto anual de ingresos y
egresos del Organismo.

Coordinar la integracién y acreditaciéon de la informacién estadistica
para la elaboraciéon de la cuenta publica y su presentacion a las
autoridades correspondientes.

Organizar, coordinar y dirigir las acciones de evaluacion institucional
de resultados, de procesos y de desempefio del personal, de
conformidad con los estandares de servicio que establezca el
Organismo.

Coordinar y dirigir las acciones en materia de recursos humanos,
desde el registro de personal, bajas, altas, elaboraciéon de némina y
pago al personal.

Organizar, coordinar y dirigir las acciones tendientes al 6ptimo
aprovechamiento de los recursos del Organismo, asi como el
otorgamiento de estimulos y recompensas a los trabajadores.
Organizar, coordinar y dirigir la prestacién de los servicios generales
y recursos materiales, necesarios para la operacién del Organismo.
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XII.

XIIL

XIV.

XV.

XVL

Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las
contribuciones en los términos de los ordenamientos juridicos
aplicables.

Controlar y proporcionar informacion para la realizacion de auditorias
internas y externas.

Programar el suministro oportuno de bienes y servicios necesarios
para el desarrollo de las actividades del Organismo.

Coordinar la elaboraciéon y entrega del informe mensual asi como la
cuenta publica anual, que se presenta al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México.

Proporcionar la informacién ptublica que sea solicitada y que obre en
el area, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia y de
Acceso a la informacién Publica del Estado de México y Municipios y
su Reglamento.

XVIIL. Asistir a las reuniones a que sea convocada esta unidad administrativa.
Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su

competencia.

CAPITULO PRIMERO
Del Area de Contabilidad y Presupuesto.

Articulo 35.- Las atribuciones del Area de Contabilidad y Presupuesto seran las

siguientes;

L

II.

II1.

IV.

VL

A
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Vigilar y coordinar que el proceso de registro contable del Organismo
cumpla con las normas y lineamientos establecidos por las autoridades
competentes.

Registrar y controlar contablemente las operaciones de ingresos y
egresos que efecttie el Organismo en el ejercicio de sus funciones.
Formular los informes correspondientes a los programas de trabajo
asignados y presentarlos en el Area de Planeacién e Innovaciéon
Administrativa.

Vigilar, ingresar, contabilizar e informar a la Subdireccién de
Administraciéon y Tesoreria, de los ingresos diarios que se lleven a cabo
en las cajas recaudadoras del Organismo.

Contar con la necesaria provisiéon de recursos para cumplir con los
pagos a proveedores, néminas y servicios.

Vigilar que la documentacién que presentan los proveedores o
prestadores de bienes y servicios para cobro, cumpla con la
normatividad interna y cuente con los requisitos fiscales necesarios.
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VII.

VIIL

IX.

XI.

XIL

Integrar la documentacién necesaria para la elaboracion del proyecto
del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Organismo para el ejercicio
fiscal siguiente.

Realizar las acciones necesarias que permitan llevar a cabo la entrega
de los informes mensuales al Organo Superior de Fiscalizacion, asi
como la solventacién de las observaciones emitidas por el mismo.
Coordinar la elaboracién de cheques o transferencias, para el pago
oportuno de los servicios de luz, teléfono e impuesto predial, asi como
los pagos a los proveedores y prestadores de servicios, conforme lo
autorice la Subdireccién de Administracién y Tesoreria

Proporcionar la informacién publica que sea solicitada y que obre en
el area, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia vigente
para el Estado de México.

Elaborar reportes de las actividades, bajo la responsabilidad del
departamento a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacién,
para la elaboracion de los indicadores correspondientes.

Elaborar el presupuesto anual de los requerimientos de bienes y
servicios de esta unidad administrativa con base en lineamientos de la
Subdireccién de Administracién y Tesoreria.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su

competencia.

CAPITULO SEGUNDO
Del Area de Adquisiciones.

Articulo 36.- Las Aribuciones del Area de Adquisiciones seran las siguientes;

L.

II.

II1.

V.

A

ODAPAS
(CRZLES]

Coadyuvar el establecimiento de las politicas, programa,
procedimientos y estrategias para administrar los recursos materiales
vigilando su operacién y desarrollo.

Coordinar que se elabore, conjuntamente con las diversas areas del
Organismo el programa y el presupuesto anual de adquisiciones.
Promover que las adquisiciones de bienes y servicios del Organismo
se efecttien con la calidad y oportunidad requerida, en las mejores
condiciones de precio para el Organismo y de acuerdo con lo que
senala la ley de adquisiciones y obra ptublica federal o de adquisicién
estatal segin corresponda.

Efectuar las adquisiciones del Organismo, de conformidad con lo que
establece la Ley de Adquisiciones y Obra Publica Federal, la Ley de
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Adquisiciones Estatal, previa autorizacion del Comité de
Adquisiciones del Organismo, de acuerdo con el origen de los
recursos.

V. Realizar, de acuerdo con la normatividad establecida, la contratacion
de servicios y arrendamientos, vigilando que se cumplan las
condiciones contratadas.

VI.  Elaborar y mantener actualizado el Catalogo de proveedores de bienes
y servicios del Organismo con base en la buena experiencia obtenida
con ellos.

VII.  Verificar que los bienes y servicios cumplan con las caracteristicas, de
calidad, cantidad y en general con las especificaciones pactadas
originalmente.

VIII. Controlar las existencias en almacén, registrando oportunamente las
entradas y salidas de materiales.

IX. Abastecer a las areas de materiales, papeleria, articulos de escritorio,
mobiliario y equipo necesarios para el desempeno y sus funciones.

X. Elaborar informes de las actividades, bajo la responsabilidad del
departamento a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacién,
Evaluacion e Informacién, para la elaboraciéon de los indicadores
correspondientes.

XI.  Proporcionar la informacién ptublica que sea solicitada y que obre en
el drea, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia vigente
para el Estado de México.

XII.  Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia.

XII.  Vigilar que los servicios de fotocopiado, teléfono, intendencia, etc. Se
proporcionen con eficiencia en el Organismo

XIV. Vigilar que la seguridad para el personal, edificios, instalaciones,
equipos y valores del Organismo se lleven a cabo por los medios mas
efectivos.

XV. Supervisar que se mantenga en Optimas condiciones de
funcionamiento, los edificios, las instalaciones, equipos, mobiliario y
vehiculos del Organismo, asi como los demas servicios.

XVI.  Establecer las medidas necesarias de seguridad para proteccién y
control de los almacenes.

XVIIL. Proporcionar la informacién ptblica que sea solicitada y que obre en
el area, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia vigente
para el Estado de México.
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XVIIIL Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al

area de su competencia.

CAPITULO TERCERO
Del Area de Patrimonio.

Articulo 37.- Las atribiciones del Area de Parimonio seran las siguientes;

I. Elaborar y actualizar el inventario general de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del Organismo, identificando sus caracteristicas y ubicaciéon de los
mismos.

II. Coordinar los trabajos para la realizaciéon de los inventarios programados de
acuerdo a la normatividad y asi mantener actualizados los bienes,
identificando fisicamente cada uno de ellos.

III. Supervisar la elaboracién y actualizacién de los resguardos del mobiliario y
equipo a cargo del personal.

IV. Tramitar en coordinacién con la Subdirecciéon de Administracién y Tesoreria
la cobertura de riesgos de los patrimonios del Organismo.

V. Realizar los tramites para la conservacion o baja de los inmuebles o muebles
propiedad del Organismo de acuerdo con los procedimientos y normatividad
que establezca el ejecutivo estatal y las autoridades del propio Organismo.

VI. Coordinar el mantenimiento del parque vehicular mediante bitdcoras de
servicio y asignaciéon de combustible a cada uno de ellos.

CAPITULO CUARTO
Del Area de Recursos Humanos.

Articulo 38 Las atribuciones del Area de Recursos Humanos seran;

IL.

III.

A
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Disefiar y proponer a las autoridades superiores del Organismo las
normas procedimientos y estrategias que coadyuven a la eficiente
administracién de los recursos humanos del Organismo.

Elaborar de acuerdo con los lineamientos de la Subdireccion de
Administracion y Tesoreria, el presupuesto anual para Ia
administraciéon de los recursos humanos del Organismo (servicios
personales) y vigilar la ejecucién una vez autorizado.

Desarrollar aquellas actividades que permitan el reclutamiento,
seleccién y contratacion de personal, que requiere el Organismo, con
la oportunidad y calidad que faciliten a este el logro de sus objetivos.
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IV.

VL

VIL

VIIL.

IX.

XI.

XIL

XIII.

XIV.

XV.

XVL

Integrar, mantener actualizados y controlar los expedientes del
personal.

Disefiar y operar el sistema de control de incidencias, referente a
retardos, faltas injustificadas, permisos, licencias sin goce de sueldo,
dias econémicos, incapacidades médicas y vacaciones, cumpliendo
con la normatividad establecida.

Integrar y controlar la informacién de los movimientos de altas y bajas
de personal del Organismo, para su incorporacién al proceso de
némina de acuerdo a los calendarios establecidos.

Coordinar las actividades para el pago de salarios, a través de
transferencias bancarias a las cuentas personales de cada uno de los
servidores publicos del Organismo.

Coordinar con la Subdireccién de Administracién y Tesoreria el pago
del LS.R. retenido y las cuotas al ISSEMYM con base en las
percepciones del personal.

Tramitar el pago de cuotas al Sindicato de Trabajadores de los Poderes
Municipales e Instituciones Descentralizadas del Estado de México.
Elaborar y tramitar oportunamente los movimientos de alta, cambio o
baja de personal ante el ISSEMYM y las que por mandato Judicial se
determinen.

Mantener el control de las plazas y puestos de acuerdo con la plantilla
de personal y las estructuras de la organizacion autorizadas, a fin de
evitar el crecimiento injustificado del Organismo.

Operar de acuerdo con lo que establece el Reglamento de Condiciones
Generales de Trabajo, el sistema de estimulos y recompensas,
estableciendo los medios mas objetivos para evaluar la actuacién del
personal, como reconocimiento a su buen desempefio en sus labores.
Vigilar que la estructura salarial, sea competitiva en el mercado de
trabajo del municipio y dentro del propio Organismo, a fin de lograr
una remuneracion justa para el trabajador.

Administrar de acuerdo con los lineamientos de la Subdireccion de
Administraciéon y Tesoreria, y con el Reglamento de Condiciones
Generales de Trabajo, las prestaciones econémicas, deportivas, sociales
y culturales a que tiene derecho el personal del Organismo.
Coordinar la integracién del programa de capacitacién del Organismo,
asi como la imparticién de los cursos y seminarios de acuerdo con lo
previsto una vez autorizado el programa.

Analizar conjuntamente con la Subdireccion de Operacién y
construccion, las situaciones de riesgo para el personal, determinado
las medidas necesarias en materia de seguridad industrial necesarias
para salvaguardar la integridad de los trabajadores.
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XVII.

XVIIL

XIX.

XX.

XXI

XXII.

Analizar los puestos, para determinar cudles son los que manejan
valores, a fin de tramitar la adquisicion de las fianzas correspondientes
y mantenerlas actualizadas.

Elaborar los finiquitos del personal que cause baja en el Organismo y
tramitar su baja en el sistema de némina.

Implementar las Brigadas de Protecciéon Civil del Organismo para dar
cumplimiento a la normatividad establecida en la materia,
gestionando la capacitaciéon adecuada, por parte de Proteccién Civil,
en lo relacionado a primeros auxilios, evacuacion y rescate.
Proporcionar la informacién ptublica que sea solicitada y que obre en
el area, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia vigente
para el Estado de México.

Elaborar reportes de las actividades, bajo la responsabilidad del
departamento a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacién,
para la elaboracién de los indicadores correspondientes.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
drea de su competencia.

TITULO OCTAVO.

De la Subdireccion de Operacién y Construccidon.

Articulo 39.- Son atribuciones de la Subdirecciéon de Operacién y Construccion;

A

ODAPAS
(CRZLES]

L

IL.

II1.

IV.

VL

Programar y coordinar las acciones de las unidades administrativas
adscritas a esta Subdireccién, asi como establecer los lineamientos para
su operacion.

Llevar a cabo los estudios necesarios para proponer a la Direccién
General las obras a realizar, de acuerdo al costo, financiamiento y
presupuesto anual del Organismo.

Programar la coordinacién y control de la distribuciéon de agua con
carros tanque en las colonias y comunidades que carecen del vital
liquido.

Implementar programas para los operativos de emergencia en casos
de desastre, causados por inundaciones y desabasto en las lineas de
drenaje a causa de desbordamientos en las lineas de drenaje a causa de
lluvias atipicas de temporada o fuera de ella.

Implementar un programa de atencién rapida y oportuna para atender
los reportes de la poblaciéon en casos de fugas de agua, reparando o
cambiando las tuberias en la red hidraulica.

Coordinar la ejecucion de construcciéon de obra y mantenimiento
realizados por el Organismo, de acuerdo a la normatividad aplicable.

42



VII.

VIIL.

IX.

XI.

XIL.

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

Coordinar las acciones para solucionar los problemas de operacién de
los sistemas de agua potable y drenaje.

Participar en los aspectos técnicos que requieran los convenios
celebrados por el Organismo.

Elaborar los informes referentes al funcionamiento de los sistemas de
agua potable y drenaje y someterlos a la consideracién de la Direccion
General.

Revisar, verificar e informar el avance fisico de las obras de agua
potable y drenaje.

Coordinar la supervision a las empresas contratadas para la
realizaciéon de obras, verificando que cumplan con las normas y
especificaciones acordadas por el Organismo.

Coordinar las acciones para conservar y/ o incrementar la eficiencia de
los equipos electromecanicos.

Coordinar las acciones para la desinfeccion del agua conforme a las
normas oficiales emitidas para tal efecto.

Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo de las fuentes de
abastecimiento y equipos de bombeo.

Coordinar y supervisar los trabajos que se llevan a cabo en la planta
purificadora de agua.

Proporcionar la informacién que sea solicitada y que obre en el area,
para dar cumplimiento a la normatividad en materia de transparencia,
de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento.
Elaborar reportes de las actividades, bajo la responsabilidad de dicha
Subdireccién a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacion,
para la elaboracion de los indicadores correspondientes.

Elaborar el presupuesto anual de requerimientos de bienes y servicios
de esta Subdirecciéon con base a los lineamientos que emita la
Subdireccién de Administracién y Tesoreria.

Elaborar la parte correspondiente del informe mensual de la cuenta
publica que se presenta al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia.

CAPITULO PRIMERO
Del Area de Construccién, Control y Supervision.

Articulo 40.- Son atribuciones del Area de Construccion, Control y Supervision;

A

ODAPAS
(CRZLES]

43



A

ODAPAS
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IL

III.
IV.

VL

VIIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Coordinar la construccién de los sistemas de agua y drenaje.

Realizar la construccién, ampliacion y rehabilitacion de la
infraestructura hidrosanitaria en el territorio Municipal

Revisar, verificar e informar el avance fisico de las obras a realizar.
Analizar y proponer alternativas de solucién a los problemas
constructivos de los sistemas de agua y drenaje.

Vigilar que los procedimientos de construccion de obras de agua y
drenaje, cumplan con las condiciones de seguridad y calidad
establecidas.

Supervisar a las empresas contratadas para la realizaciéon de obras,
verificando que cumplan con las normas y especificaciones acordadas
por el Organismo.

Realizar la asistencia técnica a los comités Municipal en aspectos
relacionados con el alcantarillado, saneamiento y abastecimiento de
agua potable.

Realizar los estudios necesarios para la implementacioén a largo plazo
de un plan maestro hidrosanitario para resolver las necesidades de la
poblacién y su crecimiento, considerandolo en su momento para ser
incluido en el presupuesto anual.

Coordinar el abastecimiento oportuno de material y equipo necesario
para la realizacién de obras.

Ejecucion de las solicitudes de instalacion y mantenimiento de
descargas y tomas domiciliarias.

Proporcionar la informacién publica que sea solicitada y que obre en
el area, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y a su
Reglamento.

Elaborar reportes de las actividades, bajo la responsabilidad del
departamento a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacién,
para la elaboracion de los indicadores correspondientes.

Elaborar el presupuesto anual de los requerimientos de bienes y
servicios de esta unidad administrativa con base en lineamientos de la
Subdireccién de Administracién y Tesoreria.

Asistir a las reuniones a las que sea convocada esta unidad
administrativa.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia.
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CAPITULO SEGUNDO
Del Area Agua Potable.

Articulo 41.- Son atribuciones del Area de Agua Potable;

A

ODAPAS
(CRZLES]

L

IL.

III.

Iv.

VL

VIIL

VIIL

IX.

XL

XIL

XIII.

XIV.

Realizar un programa diario de actividades de acuerdo al tipo de
problema para elaborar un reporte al final del dia para conocer los
resultados y el avance de actividades.

Formular y llevar a cabo los programas de deteccion y correccién de
fugas en las redes de distribucién y conduccién de agua potable.
Implementar un programa para la detencién de fugas no visibles y
recuperacion de caudales.

Establecer los mecanismos de verificaciéon y control para la vigilancia
permanente de los caudales y distribucién del agua, mediante un
programa de sectorizacion y mantenimiento preventivo a pozos de
agua potable.

Operar y vigilar las fuentes de abastecimiento, lineas de distribucién y
conduccidn, los tanques, los equipos y mecanismos necesarios para la
distribucion del agua en las redes propiedad del Organismo.
Formular los reportes referentes al estado de los programas y el
funcionamiento de los sistemas de agua potable.

Elaborar e instrumentar los programas de operacién, mantenimiento y
evaluaciéon del comportamiento de los sistemas de agua potable en
conjunto con electromecénica y pozos.

Coordinar la elaboraciéon de los planos actualizados de la red e
instalaciones existentes.

Integrar, clasificar, depurar y actualizar el catastro de las redes de
distribucién de agua potable en conjunto con el drea de estudios.
Coordinar el suministro de agua potable mediante carros tanque a las
comunidades o zonas afectadas por trabajos, contingencias o carentes
de infraestructura.

La regulacion del abastecimiento de los sistemas de agua,
determinando los tiempos de operaciéon con base en la demanda
solicitada.

Atender las quejas y reportes de la poblacion por deficiencia en el
suministro del agua potable.

Realizar los trabajos de mantenimiento por obstruccion en el flujo de
agua en la toma domiciliaria.

Proporcionar la informacion publica que sea solicitada y que obre en
el &rea, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a
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XV.

XVL

XVIIL.

la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y a su
Reglamento.

Elaborar reportes de las actividades, bajo la responsabilidad de esta
Unidad a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacién, para
la elaboracién de los indicadores correspondientes.

Elaborar el presupuesto anual de los requerimientos de bienes y
servicios de esta unidad administrativa con base en lineamientos de la
Subdirecciéon de Administracion y Tesoreria.

Asistir a las reuniones a las que sea convocada esta unidad
administrativa.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su

competencia.

CAPITULO TERCERO.
Del Area de Drenaje y Alcantarillado.

Articulo 42.- Son atribuciones del Area de Drenaje y Alcantarillado;

A
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L.

II.

II1.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

Organizar, dirigir y controlar las actividades relacionadas con la
operaciéon y mantenimiento de la infraestructura para el desalojo del
agua usada y vertida a los cauces e interceptores en lugares adecuados.
Controlar los programas y presupuestos de operaciéon vy
mantenimiento del alcantarillado y saneamiento, en lo referente al
avance y compromisos contraidos.

Establecer programas especiales y permanentes para deteccion de
fugas y control de flujo en la red de alcantarillado.

Programar y realizar recorridos de inspeccién y reparaciéon de los
sistemas de drenaje y alcantarillado.

Programar y efectuar la limpieza y desazolve de los sistemas de
drenaje y alcantarillado.

Programar la limpieza, cambio y nivelacion de pozos de visita, rejillas,
coladeras, brocales y demas instalaciones requeridas en los sistemas
que opera el Organismo.

Revisar para cambiar, reparar sustituir las tapas y rejillas de coladeras
sanitarias o pluviales que se encuentren en mal estado o que hayan
sido robadas.

Programar y reparar las lineas de alcantarillado y descargas
domiciliarias.

Cubrir las necesidades de apoyo en equipo, mano de obra y transporte
para cumplir con los programas de operacion y conservacién de las
redes de alcantarillado.
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XL

XIL

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIIL.

XVIIL

XIX.

XX.

Supervisar los trabajos de reparaciéon y mantenimientos de los sistemas
de drenaje y alcantarillado.

Monitorear lineas de alcantarillado y canales a cielo abierto para
detectar la presencia de avenidas pluviales derivadas de
precipitaciones intensas.

Realizar las acciones necesarias para atender las contingencias
derivadas del desbordamiento de canales a cielo abierto.

Supervisar la operaciéon de plantas de tratamiento, colectores y
subcolectores marginales para el saneamiento de aguas residuales.
Dirigir y controlar la asistencia técnica a los comités municipales de los
pueblos situados en el Municipio de Chalco, en aspectos relacionados
con el alcantarillado y saneamiento.

Proponer la realizacién de estudios y proyectos que permitan mejorar
y ampliar la cobertura de los servicios de alcantarillado y saneamiento
con base en el desarrollo del Municipio de Chalco.

Proporcionar la informacién publica que sea solicitada y que obre en
el area, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y a su
Reglamento.

Elaborar reportes de las actividades, bajo la responsabilidad del
departamento a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacién,
para la elaboracion de los indicadores correspondientes.

Elaborar el presupuesto anual de los requerimientos de bienes y
servicios de esta unidad administrativa con base en lineamientos de la
Subdireccién de Administracién y Tesoreria.

Asistir a las reuniones a las que sea convocada esta unidad
administrativa.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia.

CAPITULO CUARTO
Del Area de Factibilidades.

Articulo 43.- Son atribuciones del Area de Factibilidades;

A

ODAPAS
(CRZLES]

Realizar estudios tanto de caracter técnico, econémico y de ingenierfa,
para la introduccién, aplicacion o rehabilitacién de sistemas de agua
potable alcantarillado y saneamiento del Municipio.
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II.
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IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XIL

XIII.

XIV.

XV.

Revisar los convenios en tramite,

Respaldar debidamente todas las factibilidades y aportaciones de
mejoras que se encuentren en tramite.

Presentar a considercion del Director General, los Convenios y
Acuerdos de colonias, localidades, y conjuntos urbanos del municipio,
todas las factibilidades en proceso, asi como los posibles convenios de
pago con la documentacion debida.

Determinar la aptitud del agua potable para consumo mediante la
realizacion de diversos estudios fisicos, quimicos y bacteriolégicos.
Llevar a cabo estudios técnicos y geo hidrolégicos para la localizaciéon
de areas fisicas para nuevas fuentes de abastecimiento y su
potencialidad, tanques de regulacién, red de distribucion y lineas de
conduccion.

Revisar, los proyectos de agua potable, drenaje, alcantarillado y
tratamiento de aguas residuales de las obras a realizar, derivadas de
las solicitudes de Factibilidad de servicios, a efecto de que cumplan
con la normatividad establecida para tal fin.

Supervisar el predio donde se ubica la zona en cuestion.

Supervisar la elaboracién de los planos topograficos que se requieren
para cada una de las obras.

Proporcionar asesorfa técnica, en cuanto la construccién y
manteamiento de sistemas de agua potable alcantarillado y
saneamiento, a los distintos comités independientes, pertenecientes al
municipio de Chalco y sus localidades.

Proporcionar la informacion publica que sea solicitada y que obre en
el drea, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Puablica del Estado de México y Municipios, y a su
Reglamento.

Elaborar reportes de las actividades, bajo la responsabilidad de esta
Unidad a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacién, para
la elaboracién de los indicadores correspondientes.

Elaborar el presupuesto anual de los requerimientos de bienes y
servicios de esta unidad administrativa con base en lineamientos de la
Subdirecciéon de Administracion y Tesoreria.

Asistir a las reuniones a las que sea convocada esta unidad
administrativa.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia.
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TITULO NOVENO.

Atribuciones de la Subdireccion Comercial

Articulo 44.- Son Atribuciones de la Subdireccién Comercial;

A
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II1.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XIL.

Innovar y proponer a la Direccion General distintos esquemas y
programas que permitan alcanzar los objetivos de recaudacion del
Organismo, asi como proponer politicas que lleven a una recaudacion
adecuada y una disminucién del rezago.

Planear, disehar y dirigir los diversos programas y acciones tendientes
a abatir el rezago en el pago de derechos por suministro de agua
potable y drenaje.

Entregar de manera oportuna y confiable toda la informacion que la
Direccién General requieran para la toma de decisiones.

Proponer a la Unidad Juridica la realizacién de convenios con diversas
instituciones para ofrecer diversas modalidades de cobro y
regularizaciéon a empresas y personas fisicas.

Proporcionar la informacion publica que sea solicitada y que obre en
el area, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y a su
Reglamento.

Elaborar propuestas de tarifas de suministro del servicio de agua
potable y drenaje, atendiendo el marco mercadolégico que para tal
efecto establece el Coédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Atender y orientar a los usuarios respecto a los servicios que presta el
Organismo.

Autorizar las modificaciones de los contratos por los servicios de agua
potable y drenaje conforme al Cuadro de Tarifas para la Prestacién de
los Servicios que presta el Organismo del afio fiscal correspondiente.
Elaborar la parte correspondiente del informe mensual de la cuenta
publica que se presenta al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México y Municipios.

Elaborar reportes de las actividades bajo la responsabilidad de la
unidad, a fin de mantener enterada a la Unidad de Planeacién, para la
elaboracién de los indicadores correspondientes.

Elaborar el presupuesto anual de requerimientos y servicios de esta
unidad administrativa, con base a los lineamientos que emita la
Subdireccién de Administracién y Tesoreria.

Mantener actualizado el padrén de usuarios.
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XIII. Realizar la cobranza con base en las tarifas autorizadas por la
Legislatura del Estado de México, para cada uno de los servicios que
proporciona el Organismo, como conexiéon de tomas de agua,
consumo de agua potable, conexiones de descarga sanitaria, uso de
alcantarillado, recargos, multas, factibilidades y demads relativas

XIV. Recibir y atender a los usuarios con el fin de proporcionarles la
informacién requerida referente al pago de derechos y otorgamiento
de servicios.

XV. Conciliar al final del dia, en coordinacion con la Subdireccién
de Administraciéon y Tesoreria los importes de las operaciones
realizadas por concepto de contratacion de servicios.

XVIL Actualizacién de los planos manzaneros del municipio para
disefiar las rutas de lectura mas apropiada.

XVIL Evaluacion e Informacién, para la elaboracion de los
indicadores correspondientes.

XVIIIL. Elaborar el presupuesto anual de los requerimientos de bienes
y servicios de esta Subdireccion con base en lineamientos de la
Subdireccién de Administracién y Tesoreria.

XIX. Establecer las politicas en materia de imagen para la difusién de
los programas de cultura del agua orientados a concientizar a la
poblacién sobre la importancia del cuidado y mantenimiento de
instalaciones, uso racional de los servicios y el pago de los mismos

XX. Programar la realizaciéon de eventos que difundan vy
promuevan la cultura del agua en el municipio, a través de concursos,
exposiciones, conferencias y todas aquellas actividades culturales y
recreativas que fomenten el cuidado y buen uso del agua.

XXI. Crear politicas encaminadas a la difusién de la cultura del agua,
en relacién del cuidado y mantenimiento las instalaciones, asi como
del uso racional y responsable en el cuidado del agua.

XXIIL Difundir la cultura del agua en las diferentes instituciones
educativas del municipio por medio de pléticas, talleres, exposiciones,
asi como las diferentes actividades encaminadas al mejor
aprovechamiento de los servicios de agua.

XXIII. Asistir a las reuniones a las que sea convocada esta
Subdireccion.
XXIV. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y

aplicables al drea de su competencia
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CAPITULO PRIMERO.
Del Area de Atencion a Usuarios.

Articulo 45.- Son atribuciones del Area de Atencién a Usuarios;

IL.

II1.

IV.

VL

Recibir y atender a los usuarios con el fin de proporcionarles la
informacién requerida referente al pago de derechos y otorgamiento
de servicios.

Atender de la mejor manera a los usuarios, acerca de sus aclaraciones
sobre consumo y todo aquello que sea susceptible de aclarar.

Proporcionar la informacion publica que sea solicitada y que obre en
el area, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y a su
Reglamento.

Elaborar reportes de las actividades, bajo la responsabilidad del
departamento a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacién,
para la elaboracion de los indicadores correspondientes.

Asistir a las reuniones a las que sea convocada esta unidad
administrativa.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia.

CAPITULO SEGUNDO.
Del Area de Cultura del Agua.

Articulo 46.- Son atribuciones del Area de Cultura del Agua;

A

ODAPAS
(CRZLES]

L

IL.

II1.

Vigilar, dirigir, organizar y supervisar actividades relacionadas a la
promocién de la cultura del agua dentro del municipio mediante
campafas y eventos que fomenten la participacién de los diferentes
sectores de la sociedad.

Coordinar con las diferentes areas del Organismo, la creacién y disefio
de campanias institucionales sobre la cultura del agua, encaminadas a
la difusién de la misma entre los diferentes sectores de la poblacién asi
como del Organismo.

Disefiar y realizar encuestas sobre las necesidades de los usuarios, la
evaluacion de satisfaccion y funcionamiento del Organismo para
contribuir a brindar un servicio con eficiencia y calidad.

51



IV.

VL

VIIL

VIIL.

IX.

Crear politicas encaminadas a la difusion de la cultura del agua, en
relacién del cuidado y mantenimiento las instalaciones, asi como del
uso racional y responsable en el cuidado del agua.

Difundir la cultura del agua en las diferentes instituciones educativas
del municipio por medio de platicas, talleres, exposiciones, asi como
las diferentes actividades encaminadas al mejor aprovechamiento de
los servicios de agua.

Apoyar a las diferentes dreas del Organismo en la realizacién de
eventos publicos, sociales, deportivos, culturales, etc.

Elaborar informes y reportes, responsabilidad de la unidad, a fin de
mantener enterada a la Direccién General y a la Unidad de Planeacién,
acerca del avance de los programas de trabajo del érea.

Asistir a todas las reuniones a las que sea convocada esta Unidad
Administrativa.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes al drea de su
competencia

CAPITULO TERCERO.
Del Area de Padrones Lecturas y Facturacion.

Articulo 47.- Son atribuciones del Area de Padrones Lecturas y Facturacion;

A
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(CRZLES]

L
IL.

III.

IV.

VL

VII.

VIIL.

Mantener actualizado el padrén de usuarios.

Llevar el control periédico de las lecturas de consumo por suministro
de agua potable, a los usuarios incorporados en la modalidad de
servicio medido.

Generar orden de revisién cuando se detecten anomalias en la lectura
de los medidores.

Generar avisos de adeudo bimestral para su pronta entrega a los
usuarios.

Coordinar al personal operativo para llevar a cabo la instalacién,
sustitucién y mantenimiento de medidores.

Realizar visitas domiciliarias para contratacion de servicios,
ratificacion de giros, supervision de tipos de usuarios, supervision de
medidores, ubicacion de usuarios.

Aplicar las cuotas bajo el sistema tarifario anual aprobado por la
Legislatura del Estado.

Indexar lectura al sistema de facturacién para que el usuario cuente
con su consumo correspondiente.
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IX.

XI.

XIL

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL.

XIX.

XX.

Actualizar el sistema de facturacién a usuarios como: pensionados,
discapacitados, viudez, madres solteras y personas de la tercera edad.
Realizaciéon de supervisiones de red hidrdulica en predios o giros
comerciales.

Entregar resoluciones de las inspecciones que hayan sido solicitadas
por los usuarios o las que hayan sido ordenadas por el Director
General.

Hacerse cargo de los reportes de tomas clandestinas, canalizarlas al
drea responsable y llevar el seguimiento a la regularizaciéon de las
mismas.

Ubicar a los usuarios en planos por sectores, para asignarles su clave
correcta en el sistema de facturacion.

Controlar y mantener actualizado los planos manzaneros del
municipio para la elaboracién de censos.

Realizar los censos para identificar a usuarios no registrados en giros
comerciales e industriales, tendencias de la demanda, deficiencias en
el servicio y tomas clandestinas.

Implementar controles para supervisar que toda actividad relacionada
con las funciones aqui establecidas, se lleven a cabo con la
transparencia y honestidad que estéd obligado a prestar todo servidor
publico.

Proporcionar la informacién ptublica que sea solicitada y que obre en
el area, para dar cumplimiento a la normatividad en materia de
transparencia, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y a su
Reglamento.

Elaborar reportes de las actividades, bajo la responsabilidad de la
unidad a fin de mantener enteradas a la Unidad de Planeacién, para la
elaboracion de los indicadores correspondientes.

Definir las politicas y realizar los procedimientos que en materia de
cobranza debe aplicar el Organismo, acordes con lo que establecen las
disposiciones legales aplicables y el Consejo Directivo del mismo, en
las conexiones de tomas de agua, consumo de agua potable,
conexiones de descarga sanitaria, uso de alcantarillado, recargos,
multas, factibilidades y demas relativas.

Recibir los pagos con el descuento autorizado por el Consejo Directivo
para pensionados, discapacitados, viudez, madres solteras y personas
de la tercera edad, asi como las promociones de pago que se aplican en
diversas épocas del afio.
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XXI.  Elaborar el informe diario de cobranza e ingresos por tipos de servicios
y recuperacioén de rezagados, verificarlo con lo cobrado por tesoreria y
en caso de existir diferencias aclararlas de manera conjunta.

XXIL. Llevar a cabo los procedimientos de abatimiento de rezago,
ejecuciones, convenios y pagos de adeudo.

XXIII. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia.

TITULO DECIMO.
CAPITULO UNICO.
De los Centros de Trabajo.

Articulo 48.- Para la eficaz atencién y eficiente despacho de los asuntos de la
competencia del Organismo contara con los siguientes centros de trabajo, cajas de
recaudacién, pozos, carcamos, plantas de tratamiento, rebombeo, que estaran
jerdarquicamente subordinadas a las subdirecciones correspontes, y tendran
facultades para resolver los asuntos que se les confiera, dentro del ambito territorial
que se determine en cada caso.

Articulo 49.- Las unidades de apoyo técnico y administrativo, para el ejercicio de
sus atribuciones lo haradn conforme al presente reglamento y las demas disposiciones
aplicables en la materia, debiendo conducir sus actividades de manera coordinada
y supeditada a la normatividad que rige a todas las unidades administrativas del
Organismo.

TITULO DECIMO PRIMERO
CAPITULO UNICO
De la suplencia de los titulares

Articulo 50.- El Director General sera suplido en sus ausencias temporales menores
de 15 dias, por el subdirector general. En las mayores de 15 dias, por el Subdirector
de Operacién y Construccion o el servidor publico de la jerarquia inmediata inferior
que designe el Consejo.

Articulo 51.- Los subdirectores serdan suplidos en sus ausencias temporales menores
de 15 dias, por el servidor publico de la jerarquia inmediata inferior que ellos
designen. En las mayores de 15 dias, por el servidor ptublico de la jerarquia
inmediata inferior que designe el Director General.
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Articulo 52.- Los jefes de Area y de unidad serdn suplidos en sus ausencias
temporales menores de 15 dias, por el servidor publico de la jerarquia inmediata
inferior que designe el Director General. En las mayores de 15 dias, por el servidor
publico de la jerarquia inmediata inferior que designe el Director General, para
evitar deficiencias en el area de trabajo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en el periédico oficial "Gaceta del
Gobierno Municipal".

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacioén.

TERCERO .- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan
a las contenidas en el presente Reglamento.

CUARTO.- A la entrada en vigor del presente Reglamento se abroga el Reglamento
de la Contraloria Interna del Organismo de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Chalco, Estado de México.

Aprobado por consejo Directivo del Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Chalco, Estado de México, segtin consta en acta de la onceava sesioén
ordinaria del Consejo Directivo, en el Municipio de Chalco, Estado de México, a los
veinticuatro dias del mes de noviembre del dos mil diesisiete.

VALIDACION

JUAN MANUEL CARBAJAL HERNANDEZ
Presidente del Consejo Directivo

C.JUAN AMADO CABALLERO PEREZ C. MARINA CARMONA GARCIA
Representante dela C.AE.M Comisario
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C. ANTONIO CANO CORTES
Vocal Vecinal.

C.JESUS CORDERO CULEBRO
Vocal Industrial

C. MIGUEL ANGEL MUNGUIA
CONTRERAS
Representante del Ayuntamiento

C.JORGE SANCHEZ HERNANDEZ
Vocal Comercial

C.JOSE LUIS DE LA RIVA HORTIALES
Vocal

C. CARLOS BONILLA LINARES
Secretario del Consejo Directivo del
OD.APA.

APROBACION

Vo. Bo.

JUAN MANUEL CARBAJAL HERNANDEZ
Presidente Municipal Constitucional

CARLOS BONILLA LINARES
Director General del O.D.A.P.A.S.

Acta Consejo Directivo
ODAPAS

Fecha de Ratificacion

24 de noviembre de 2017

A
=

o Df: i’;\ S
[RS8

56



S~ —

Gobtewo gue Sabaie pona le Gente




