
OFICIO EJEMPLO 
 

(Fecha) Chalco México a _____ de _______ 202_ 

 

 

LIC. CYNTHIA NAYELI ZARATE ZARATE 
DIRECTORA DE ECOLOGÍA 
P R E S E N T E: 
 
Sea este medio para enviarle un cordial saludo, así mismo solicito de la manera más atenta 
el servicio de PODA DE ÁRBOL ubicado en ________ (domicilio donde está el árbol) entre 
calle ________y calle_____________ esto debido a (problemática) 
Anexo evidencia fotográfica (árbol completo y daño que este causando) Por lo que solicito 
a Usted, se me proporcione el dictamen de factibilidad y gire sus instrucciones a quien 
corresponda. 
 
 Sin más por el momento y regradeciendo la atención al presente, me despido de 
Usted. 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 
 

________________________ 
(NOMBRE DEL SOLICITANTE) 

(TELEFONO) 
 


